Этапы исследовательской работы
Выбор темы исследования и постановка проблемы (определение целей и задач исследования). 
Любая исследовательская работа по истории начинается с правильного выбора темы, отчего во многом зависит успех дела в целом. Задача преподавателя состоит в том, чтобы помочь юному исследователю выбрать перспективную тему исследования.
Часто в работах  юных исследователей, название темы не соответствует содержанию. Тему исследования учащийся может почерпнуть в школьных или государственных музеях. Определить тему могут помочь и сами интересы учащегося, пусть задаст себе два вопроса: «Что я хочу узнать?» и «Как я это смогу сделать?» Ответы на них подскажут дальнейший путь работы. 

Стоит отметить, что тема не должна быть расплывчатой, всеобъемлющей. Название работы должно быть четко сформулировано, отражать проблематику и содержание работы, ее суть.
Пример:
	Неправильно сформулированная тема
	Правильно сформулированная тема

	«Великая Отечественная война»
	«Моя семья в годы Великой Отечественной войны»; «Наш город (село) в годы войны»

	«История Сочи»
	«Сочи в период русско-японской войны»


При выборе темы исследования стоит поработать с литературой, изучить историю вопроса: когда, кто, как проводил аналогичные исследования и к каким выводам пришел, насколько тема изучена, какие в ней есть нерешенные проблемы. Это надо сделать обязательно, иначе учащийся «изобретет велосипед», и его работа проиграет в новизне. Кроме того, внимательное изучение литературы поможет ему уточнить само название темы. 

После того, как определена тема исследования, следует приступить к определению цели и задач, они определяются исходя из актуальности, исследуемой проблемы.

Цель исследования – это обоснованное мысленное представление об общих конечных и промежуточных результатах научного поиска.
Важно уже в начале исследования сформулировать цель в каком-то виде. Таких формулировок может быть несколько. В ходе исследования они будут уточняться, сжиматься или расширяться. Цель как итог предвосхищения, основанного на сопоставлении педагогического идеала и существующих резервов, отражает необходимые прогрессивные преобразования. 

Цель должна формулироваться четко, ясно, конкретно, чтобы можно было зафиксировать ее достижение.

Важным и необходимым этапом исследования является конкретизация общей цели в системе исследовательских задач. Это объясняется тем, что сразу достичь поставленной цели невозможно. Поэтому планируется поэтапное движение к ней в форме декомпозиции цели, результатом которой является постановка задач. В литературе задача трактуется как сложный вопрос; как проблема, требующая решения. Задача – это конкретная проблемная ситуация, которая требует разрешения, и для этого имеются необходимые условия.
Рекомендуется выдвигать 4-5 задач, решение каждой из них, в свою очередь, предполагает постановку подзадач. Они как действия при решении основной задачи помогают достижению главной цели. Описать однозначно линию целеполагания и определить порядок реализации цели невозможно, так как этот процесс зависит от специфики исследования, проблемы, которую предстоит решать, и других факторов.
Совокупность обозначенных в исследовании задач подчинена общей цели (ее всегда надо видеть).

 Библиографическая эвристика.
После того, как тема выбрана, определенны цель и задачи исследования наступает этап работы с литературой, источниками, критика и оценка их научной значимости. 
При работе с литературой и источниками учащиеся сталкивается с большими трудностями. Необходимо отобрать в библиотеках многочисленную историческую литературу, изучить, что было опубликовано по теме. 
В процессе работы с литературой и источниками записывайте свои идеи, результаты исследований и т.д. Такие краткие записи лучше всего делать на отдельных листах или карточках: их легче будет распределить потом по ходу мысли работы. 

Наиболее общими недостатками работ юных исследователей, на которые необходимо обратить внимание, можно назвать малочисленность источниковой базы. Стоить помнить, что источники могут быть достоверными и недостоверными, и все они имеют определенную источниковую ценность.

Однако, не следует их слишком расширять, так как учащийся пока не в состоянии всесторонне изучить весь комплекс имеющихся документов. Задача научного руководителя состоит в грамотном определении рамок источниковой базы исследования. Не следует так же полагаться на один источник, его следует по возможности проверить, тогда не будут повторятся досадные, а иногда и грубейшие фактические ошибки, смещение временных границ, понятий и определений. Стоить помнить, что работы написанные на материалах музейных и архивных фондов, представляют особую ценность, таким образом, в научный оборот вводятся новые имена, источники, интереснейшие подробности.
Работа с историческими источниками
Между реально существовавшей действительностью, т.е. прошлым, и результатом исследования ученого - научно-воссозданной картиной мира - стоит промежуточное звено. Его называют историческим источником. Лишь с помощью свидетельств прошлого возможна его конкретно-историческая реконструкция.
Исторический источник - это все остатки прошлой жизни, все свидетельства о прошлом. 

Источники несут ценную информацию о тех людях и о том времени, когда они были созданы. Чтобы извлечь ее в настоящее время, необходимо понимать особенности возникновения исторических источников. Однако нужный материал надо не только извлечь, но и критически оценить, правильно интерпретировать.
Интерпретацию проводят с целью установления (в той или иной мере, в какой это возможно с учетом временной, культурной, любой другой дистанции, разделяющей автора произведения и исследователя) тот смысл, который вкладывал в произведение сам автор. В интерпретации присутствуют три аспекта.
1. Содержание самого источника. Очень важно критические оценивать источник на предмет его достоверности и не верить без оговорок всему, что там говорится.

2. Толкование, которое дает вам через предисловие, комментарий посредник. Между нами и опубликованным источником всегда стоит толкователь: редактор, составитель комментариев. При использовании результатов их работы, важно понять уровень и качество ее исполнения.

3. Ваше собственное понимание источника.

От интерпретации исследователь переходит к анализу содержания. Необходимо взглянуть на источник и его свидетельства глазами современного исследователя, человека другого времени. Исследователь раскрывает всю полноту социальной информации источника, решает проблему ее достоверности. Он выдвигает аргументы в пользу своей версии правдивости свидетельств, обосновывает свою позицию.
В процессе источниковедческого анализа исследователь раскрывает информационные возможности документа, интерпретирует те сведения, которые, намеренно или помимо своей воли сообщает источник.
Опираясь на результаты проведенного исследования, исследователь обобщает свою работу, проводит источниковедческий синтез. Синтез - это завершающий этап изучения произведения, рассматриваемого в качестве исторического источника. На этом этапе создается возможность обобщить результаты анализа.
Источники при всем многообразии структуры, содержания, происхождения, обстоятельств возникновения имеют общие свойства формы и содержания. Теоретические принципы и методы источниковедческого анализа постоянно обогащаются и развиваются в ходе научно-практической работы с историческими источниками.
Основным материалом для исследовательской работы, как научных работников, преподавателей, так и для учащихся образовательных организаций является  документы (опубликованные и неопубликованные). Архивы позволяют в настоящее время ставить перед творческой работой конкретные практические задачи, раскрывать их на более высоком научном уровне с использованием доказательной бабы документов.

Но использование архивных документов, их интерпретация в работе будут лишь тогда результативны, когда исследователь сможет грамотно определить, что нужно и как можно получить материал из архивного источника. Для этого необходимо определить некий последовательный алгоритм работы.
Алгоритм работы.
1.  Изучение определенного круга исторической литературы по теме исследования (и существующих выводов по интересующим проблемам).

2.  Выявление в литературе списка использованных фондов архивов и типов   документов   (составление   письменного   перечня   государственных учреждений того периода, которые эти документы разрабатывали).

3.  Определение архивохранилища, состава его фондов.

4.  Работа с путеводителем в архиве. Необходимо помнить, что сведения, содержащиеся в нем, носят обобщенный характер. Поэтому главной задачей станет определение по путеводителю номеров фондов по теме исследования.

5.  Выписка  названий   и   номеров   фондов   из   описей   путеводителя. соответствующих хронологическому периоду. Заказ этих описей в архивохранилище.

6.  Работа с  описями,  каталогами.  В  описях представлены  названия документов   и   проаннотировано  их  основное  содержание,  даны   крайние хронологические даты представленных материалов. В каталогах представлены справочные карточки, расположенные строго по тематическому и хронологическому принципам. В карточках написано название документа, дата и место его создания, даты выходные данные (фонд, опись, номер дела, лист).

В процессе работы с описями и справочными пособиями архивов необходимо выписывать поисковые данные (шифры) и заголовки единиц хранения.
Заголовок выписываемого дела указывает на принцип формирования дела. 
7. После завершения работы  с описями и составления карточек по интересующим делам оформляется заказ. 
После выполнения заказа исследователя, начинается непосредственная работа по поиску необходимой для написания исторического исследования информации. Информацию можно заносить в тетрадь.    Тетрадь   лучше   иметь   для   каждого   тематического   раздела исследовательской работы отдельную. 

Данные в тетрадях обязательно заносятся с выходными данными: фонд, опись, дело, лист, подлинник или копия, имеющиеся пометы. Только в этом случае документ приобретает силу реального источника, и на него можно ссылаться в исследовательской работе.
Ведение записей при работе с архивными документами - операция сложная и ответственная. Это могут быть выписки (цитаты) частей текста, изложение своими словами содержания, копии документов. Приемы эти нередко применяются одновременно. Оформляются они по-разному.
Цитата берется в кавычки, текст записывается дословно, с сохранением стиля эпохи. К цитате необходимо составить аннотацию: из какого документа она взята, о чем в нем говорится. Исключение из цитаты отдельных слов и фраз в принципе нежелательно, поскольку неизбежно ведет к искажению содержания документа. Искажение содержания практически гарантировано способствует и искажению научного смысла источника, чаще всего факты становятся непригодны к использованию в качестве научного доказательства.
Изложение традиционно представляется в записях исследователей или сборниках документов и материалов, опубликованных в печати, записанным в квадратных скобках. В квадратных скобках могут быть раскрыты допущенные в документе сокращения слов.
Копия документа - это дословная запись текста источника в тетрадь, с сохранением стиля, орфографии, пометок. Обязательно указание даты, места создания, учреждения, подписей под документом.
Таким образом, выписки сделанные исследователями из архивных документов, должны отвечать на вопросы: где, когда, кем и о чем был разработан и составлен документ, кому он предназначался и был ли выполнен, когда это произошло. Кроме того, полезно отмечать, также со ссылкой на соответствующие документальные источники, какие обстоятельства послужили причиной составления документа.
Работа с архивными документами, если она правильно организована и понятна, принесет исследователям радость новых и самостоятельных открытий, даст ощущение реального прикосновения к эпохе предшествующих поколений
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