
ПОРЯДОК  

взаимодействия ФГБУ «ФИОКО» и организации при заключении и 

сопровождении договора об оказании услуг по выполнению исследовательских 

работ: формирование рискового профиля общеобразовательной организации 

 

1. Представитель организации (далее заказчик) регистрируется на 

официальном сайте ФГБУ «ФИОКО» по адресу  

https://lk.fioco.ru/Identity/Auth/Login.  

После успешного прохождения регистрации в личном кабинете организации 

подаётся заявка на формирование РПШ (рис. 1а). Если данной кнопки нет в личном 

кабинете, необходимо зайти в Настройки, после чего поставить соответствующую 

галочку (рис. 1б). 

 

 
Рис. 1а 
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Рис. 1б 

 

При заполнении заявки необходимо заполнить все предлагаемые формой поля, 

в том числе источник финансирования. Также при создании заявки заказчик может 

добавлять необходимое количество обследуемых образовательных организаций, для 

каждой из которых необходимо указать краткое наименование, логин ФИС ОКО, 

количество участников анкетирования.  В зависимости от количества добавленных 

организаций будет формироваться итоговая стоимость договора. Если заказчиком 

является сама образовательная организация, добавляется только один участник, где 

указываются данные этой организации. После внесения всех участников программы 

проставляется галочка «согласия» и нажимается кнопка «отправить» (рис. 2а). 

Заявка подана, ей присвоен уникальный номер. Возвращаемся в личный кабинет, 

нажав на кнопку «Мои заявки» (рис. 2б). 
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Рис. 2а 

 

 
Рис. 2б 
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2.  Заказчику в личном кабинете доступен перечень заявок, новая заявка 

изначально будет в статусе «зарегистрирована». Нажав на соответствующую 

строку, открывается подробное окно заявки, в котором доступен чат с 

сотрудником ФГБУ «ФИОКО» и возможность корректировки участников (рис. 

3). 

 
Рис. 3 

 

 

3. ФГБУ «ФИОКО» в течение 3 (трех) рабочих дней проверяет корректность 

заполнения заявки. В личном кабинете образовательной организации, после 

приёма заявки в работу сотрудником ФГБУ «ФИОКО», становится доступен 

проект договора с учетом выбранного источника финансирования (Рис. 4). 

 

 
Рис. 4 
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4. Заказчик проверяет и заполняет проект договора, после чего загружает скан-

копию с подписью руководителя организации и печатью организации в 

соответствующий раздел. В случае необходимости корректировки, а также 

возникновения других вопросов,  представитель заказчика имеет возможность 

вести диалог с сотрудником ФГБУ «ФИОКО» через соответствующий раздел 

обмена быстрыми сообщениями с возможностью прикрепления документов 

(Рис. 5). 

 
Рис. 5 

 

5. После подтверждения получения ФГБУ «ФИОКО» скан-копии 

утвержденного договора с подписью руководителя организации и печатью 

организации, в личном кабинете заказчика предоставляется ссылка для доступа 

в личный кабинет Системы обеспечения оценочных процедур (ЛК СООП) (Рис. 

6). Образовательные организации, участвующие в обследовании, получают от 

заказчика ссылку на систему, авторизуются, используя учётные данные ФИС 

ОКО. Дальнейшие инструкции и все необходимые данные для анкетирования 

образовательная организация получает в ЛК СООП. 
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Рис. 6 

 

 

6. После того, как все образовательные организации, участвующие в 

анкетировании, получат рисковый профиль школы, заказчику в личном 

кабинете станут доступны для скачивания скан-копия заключенного договора, 

акт сдачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг) и счет для оплаты. 

Заказчик скачивает документы, кликая на соответствующие наименования, 

подписывает и скрепляет печатью акт и оплачивает выставленный счёт, после 

чего загружает скан-копию подписанного акта и платежное поручение, 

используя кнопку «Выбрать» напротив необходимого документа (Рис. 7). 

Также заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней направляет оригиналы 

подписанных и скрепленных печатью со стороны Заказчика договора и акта в 

двух экземплярах почтовым отправлением в адрес ФГБУ «ФИОКО». 

Информацию об отправлении указывает в чате заявки. 
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Рис. 7 

 

7. ФГБУ «ФИОКО» проверяет полученные документы и подтверждает их 

получение. Статус загруженных документов в личном кабинете заказчика 

меняется на «документ принят» (Рис. 8). 

 
Рис. 8 

 

8. На завершающем этапе, после получения оригиналов документов от 

заказчика, ФГБУ «ФИОКО» направляет почтовым отправлением в адрес 

заказчика: 

1) оригинал Договора в одном экземпляре, подписанный  

со своей стороны и со стороны заказчика; 

2) оригинал Акта сдачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг), 

подписанный со своей стороны и со стороны заказчика; 

3) оригинал Счета на оплату; 

В личном кабинете заказчика отображается информация об отправленных 

документах (Рис. 9). 
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Рис. 9 


